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Mandato
2017-2021

REGIMENTO DA ASSEMBLEIA DE

FREGUESIA MECA
(Concelho de Alenquer)

Aprovado nos termos da Lei n.° 75/2013 de 12 de setembro, da Lei n.2 169/1999, de
18 de setembro, alterada pelas Leis n.?® 5-A/2002, de 11 de janeiro, e 67/2007, de 31
de dezembro da Lei Organica n.? 1/2011, de 30 de novembro.
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CAPITULO1

ASSEMBLEIA DE FREGUESIA

Artigo 1°
Natureza e Ambito do mandato

1 - A Assembleia de Freguesia de Meca, eleita por sufrdgio universal, direto e
secreto dos recenseados na area de Freguesia Meca, segundo o sistema de
representa¢do proporcional, é o 6rgdo deliberativo da freguesia.

2 - E composta por nove' membros representativos da sua populagdo, cujo
mandato visa a salvaguarda dos interesses da Freguesia e do bem-estar dos
cidaddos.

3 - A Assembleia de Freguesia tem competéncia regulamentar propria nos limites
da Constituicdo, das leis e dos regulamentos emanados das autarquias de grau
superior ou das autarquias com poder tutelar.

Artigo 2°
Fontes normativas

A composi¢do e competéncia da Assembleia de Freguesia sdo as fixadas e
definidas por Lei e por este Regimento.

Artigo 4°
Principios gerais

1 - A Assembleia de Freguesia respeita o principio da independéncia e as suas
deliberagdes s6 podem ser suspensas, modificadas, revogadas ou anuladas nos
termos da lei.

2 — A Assembleia de Freguesia respeita o principio da especialidade, sé pode
deliberar no quadro da prossecucdo das atribuicdes desta e no ambito do
exercicio da sua competéncia, nos termos da lei.

Artigo 5°
Funcionamento e sede

1 - O funcionamento da Assembleia de Freguesia rege-se por este Regimento e
pelas normas legais aplicaveis as autarquias locais e a sua sede tem lugar no
edificio da Junta de Freguesia de Meca.

! A assembleia a de freguesia e composta por 19 membros quando o numero de eleitores for superior a 20 0oo, por 13

membros quando for igual ou inferior a 20 000 e superior a 5000, por 9 membros quando for igual ou inferior a 5000 e

superior a 1000 e por 7 membros quando for igual ou inferior a 1000 - Vide n.2. 1, art. ¢ 5, da Lei 169/99, de 18 setembro.
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2 - As sessOes decorrem, preferencialmente, em horario pos-laboral, na sede da
Assembleia ou noutro lugar da Freguesia de Meca, sob proposta fundamentada.

Artigo 6°
Competéncias

1- Compete a Assembleia de Freguesia:

a) Eleger, por voto secreto, os vogais da Junta de Freguesia;

b) Eleger, por voto secreto, o Presidente e os Secretarios da mesa;

c¢) Votar mog¢oes de censura a Junta de Freguesia, em avaliacio da agdo
desenvolvida pela mesma ou por qualquer dos seus membros, no dmbito
do exercicio das respetivas competéncias.

Da apreciacao e fiscalizacao
2 - Compete a Assembleia de Freguesia, sob proposta da Junta de Freguesia:

a) Aprovar as opg¢des do plano e a proposta de or¢camento, bem como as suas
revisoes;

b) Apreciar o inventario dos bens, direitos e obriga¢gdes patrimoniais e a
respetiva avaliagdo, bem como apreciar e votar os documentos de
prestacdo de contas;

c) Autorizar a Junta de Freguesia a contrair empréstimos e a proceder a
aberturas de crédito;

d) Aprovar as taxas e os precos da Freguesia e fixar o respetivo valor;

e) Autorizar a aquisi¢do, alienagdo ou oneragdo de bens imdveis de valor
superior ao limite fixado para a Junta de Freguesia e definir as respetivas
condigdes gerais, podendo determinar o recurso a hasta publica;

f) Aprovar os regulamentos externos;

g) Autorizar a celebra¢do de contratos de delegacdo de competéncias e de
acordos de execugdo entre a Junta de Freguesia e a Camara Municipal,
bem como a respetiva resolucdo e, no caso dos contratos de delegacdo de
competéncias, a sua revogacgao;

h) Autorizar a celebragio de protocolos de delegagio de tarefas
administrativas entre a Junta de Freguesia e as organiza¢des de moradores;

i) Autorizar a celebragio de protocolos com instituicbes publicas,
particulares e cooperativas que desenvolvam a sua atividade na
circunscricdo territorial da Freguesia, designadamente quando os
equipamentos envolvidos sejam propriedade da Freguesia e se salvaguarde
a sua utilizacdo pela comunidade local;

j) Autorizar a Freguesia a estabelecer formas de cooperagdo com entidades
publicas ou privadas;

k) Autorizar a Freguesia a constituir as associagdes previstas na lei;

1) Autorizar a concessdo de apoio financeiro ou de qualquer outra natureza
as instituicGes dedicadas ao desenvolvimento de atividades culturais,
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recreativas e desportivas legalmente constituidas pelos trabalhadores da
Freguesia;

m) Aprovar o mapa de pessoal dos servicos da Freguesia;

n)
o)
p)

Q)

Aprovar a criagdo e a reorganizagdo dos servigos da Freguesia;
Regulamentar a apascenta¢do de gado, na respetiva drea geografica;
Estabelecer, apds parecer da Comissdo de Herdldica da Associagdo dos
Arqueodlogos Portugueses, a constituicio dos brasdes, dos selos e das
bandeiras da Freguesia e das suas localidades e povoagdes e proceder a sua
publicacdo no Didrio da Reptblica;

Verificar a conformidade dos requisitos relativos ao exercicio de fungdes a
tempo inteiro ou a meio tempo do Presidente da Junta de Freguesia;
Autorizar a celebragdo de protocolos de geminagdo, amizade, cooperacao
ou parceria entre Freguesias com afinidades, quer ao nivel das suas
denominac¢des, quer quanto ao orago da Freguesia ou a outras
carateristicas de indole cultural, econdmica, histdrica ou geografica.

3 - Compete ainda a Assembleia de Freguesia:

a)
b)

<)
d)

i)
j)

k)

Aceitar doagdes, legados e herangas a beneficio de inventario;

Estabelecer as normas gerais de administragdo do patriménio da Freguesia
ou sob sua jurisdigdo;

Deliberar sobre a administracdo dos recursos hidricos que integram o
dominio publico da Freguesia;

Conhecer e tomar posicdo sobre os relatorios definitivos resultantes de
acoes tutelares ou de auditorias executadas sobre a atividade dos 6rgdos e
servicos da Freguesia;

Apreciar, em cada uma das sessdes ordindrias, uma informacgdo escrita do
Presidente da Junta de Freguesia acerca da atividade desta e da situagdo
financeira da Freguesia, a qual deve ser enviada ao Presidente da mesa da
Assembleia de Freguesia com antecedéncia de cinco dias sobre a data de
inicio da sessdo;

Discutir, na sequéncia de pedido de qualquer dos titulares do direito de
oposicdo, o relatdrio a que se refere o Estatuto do Direito de Oposicao;
Aprovar referendos locais;

Apreciar a recusa da prestacdo de quaisquer informagdes ou recusa da
entrega de documentos por parte da Junta de Freguesia ou de qualquer
dos seus membros que obstem 4 realizagdo de agbes de acompanhamento
e fiscalizacao;

Acompanbhar e fiscalizar a atividade da Junta de Freguesia;

Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos que visem a prossecu¢ao
das atribui¢ées da Freguesia;

Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos com interesse para a
Freguesia, por sua iniciativa ou apds solicitacdo da Junta de Freguesia.

4 - Ndo podem ser alteradas na Assembleia de Freguesia as propostas
apresentadas pela Junta de Freguesia referidas nas alineas a), f) e m) do n.2 2, nem
os documentos referidos na alinea b) do mesmo ntmero, sem prejuizo de esta
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poder vir a escolher em nova proposta as recomendagdes ou sugestdes feitas pela
Assembleia de Freguesia.

Do funcionamento

5- Compete ainda a Assembleia de Freguesia:

a) Elaborar e aprovar o seu regimento;

b) Deliberar sobre recursos interpostos da marca¢do de faltas injustificadas
aos seus membros;

¢) Deliberar sobre a constituicio de delegacdes, comissdes ou grupos de
trabalho para o estudo de matérias relacionadas com as atribui¢des da
Freguesia e sem prejudicar o funcionamento e a atividade normal da Junta
de Freguesia;

d) Solicitar e receber informagdo, através da mesa e a pedido de qualquer
membro, sobre assuntos de interesse para a Freguesia e sobre a execucdo
de deliberagGes anteriores.

6 - No exercicio das respetivas competéncias, a Assembleia de Freguesia é
apoiada, sendo caso disso, por trabalhadores dos servicos da Freguesia
designados pela Junta de Freguesia.

CAPITULO II

MEMBROS

Artigo 72
Duracao e natureza do mandato

1 - Os membros da Assembleia de Freguesia sdo titulares de um tinico mandato.

2 - O mandato dos membros da Assembleia de Freguesia é de quatro anos.

3 - O mandato considera-se iniciado com o ato da instalagdo da Assembleia de
Freguesia e com a verificacdo de poderes dos seus membros e cessa quando estes
forem legalmente substituidos, sem prejuizo da cessa¢do individual do mandato

previsto na lei ou neste Regimento.

4 — Os vogais da Junta de Freguesia mantém direito a retomar o seu mandato na
Assembleia de Freguesia se deixarem de integrar o drgdo executivo.

Artigo 8°
Auséncia inferior a 30 dias

Os membros da Assembleia de Freguesia podem fazer-se substituir, nos casos de
auséncias, por periodos até 30 dias.
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2 - A substituicdo obedece ao disposto no n.2 1 do art.? 12.2 e opera-se mediante
simples comunicacdo por escrito dirigida ao Presidente da Assembleia de
Freguesia, na qual sdo indicados os respetivos inicio e fim.

Artigo g°
Suspensdo de mandato

1 - Os membros da Assembleia de Freguesia podem solicitar a suspensdo do
respetivo mandato.

2 — Determinam a suspensdo do mandato:

a) O deferimento do pedido de suspensdo do mandato por motivo relevante,
designadamente, doen¢a comprovada, exercicio dos direitos de
maternidade e paternidade ou o afastamento temporario da drea desta
Autarquia por periodo superior a 30 dias.

b) O exercicio da atividade profissional inadidvel, bem como quaisquer
outros motivos aceites pelo plenario.

3 - O periodo de suspensdo, devidamente fundamentado, deve iniciar o periodo
de tempo abrangido e é enviado ao Presidente da Assembleia de Freguesia e
apreciado pelo plendrio na sua reunido imediata a sua apresentagdo.

4 - Enquanto durar a suspensdo, os membros da Assembleia de Freguesia sdo
substituidos nos termos do n.? 1, do artigo 12.°.

5 — A suspensdo que, por uma so vez ou cumulativamente, ultrapasse os 365 dias
no decurso do mandato, constitui de pleno direito, rentincia ao mesmo, salvo se
no primeiro dia util seguinte ao termo daquele prazo, o interessado manifestar,
por escrito, a vontade de retomar fungoes.

6- A pedido do interessado, por escrito e devidamente fundamentado, o plenario
pode autorizar a alteragdo do prazo pelo qual inicialmente foi concedida a
suspensdo, até ao limite estabelecido no nimero anterior.
7 — A suspensdo do mandato cessa:

a) Pelo decurso do periodo de suspensdo;

b) Pelo regresso antecipado do membro suspenso, devidamente comunicado

ao Presidente da Assembleia de Freguesia.

8 - Quando um membro da Assembleia de Freguesia retomar o exercicio do
mandato cessam automaticamente, os poderes do seu substituto.
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Artigo 10°
Rentincia do mandato

1 - Os membros da Assembleia de Freguesia podem renunciar ao mandato
mediante declaracdo escrita, justificativa da pretensdo, dirigida ao Presidente da
Assembleia de Freguesia.

2 - A renutncia torna-se efetiva a partir da data da declaragdo ao Presidente da
Assembleia de Freguesia, que a devera tornar publica por meio de afixacdo de
edital nos locais de estilo.

3 — A substituicdo do renunciante processa-se de acordo com o n.? 1, do artigo 12.°.

4 - A convocagdo do membro substituto compete ao Presidente da Assembleia de
Freguesia e deverd ter lugar no periodo que medeia entre a comunicagdo de
rendncia e a realiza¢do de nova reuniao.

5 — A falta do membro substituto no ato de assungdo de fun¢ées, ndo justificada
por escrito no prazo de 30 dias, equivale a rentincia de pleno de direito.

6 - A apreciacdo sobre a justificagdo referida no n.2 1 cabe a Assembleia de
Freguesia e deve ter lugar na primeira reunido que se seguir a apresentagdo
tempestiva da mesma.

Artigo 11°
Perda de mandato

1- A perda de mandato ocorre nos casos e pela forma previstos na lei.

2 - Incorrem, nomeadamente, em perda de mandato os membros da Assembleia
de Freguesia que:

a) Sem motivo justificativo ndo comparecem a trés sessdes ou seis reunioes
seguidas ou a seis sessdes ou 12 reunides interpoladas;

b) Apos a eleigdo sejam colocados em situagdo que os tornem inelegiveis ou,
relativamente aos quais forem conhecidos elementos reveladores de uma
situacdo de inelegibilidade ja existente e, ainda, subsistente, mas ndo
detetada previamente a elei¢do.

c) ApOs a eleigdo se inscrevam em partido politico diverso daquele pelo qual
foram apresentados a sufragio eleitoral.

d) Incorram na previsdo dos n.% 2 e 3, do artigo 8.2, da Lei n.? 27/96, de 1 de
agosto.

3 — A Assembleia de Freguesia participard ao Ministério Publico as situa¢des que
possam determinar perda de mandato, apds audiéncia do visado, notificado para
o efeito nos termos do Cédigo do Procedimento Administrativo, cabendo a mesa
a instrugdo e conclusdo do processo.
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4 — A deliberacdo referida no nimero anterior serd tomada por escrutinio secreto,

sob proposta da mesa, ndo havendo debate, sem prejuizo de ser facultado ao
visado o uso da palavra, por tempo ndo superior a dez minutos.

Artigo 12°
Preenchimento de vagas

1 - Em caso de vacatura por morte, rentincia de mandato ou por outra razdo, bem
como em caso de suspensdo de mandato ou de auséncia inferior a 30 dias, o
membro da Assembleia de Freguesia é substituido pelo cidaddo imediatamente a
seguir na ordem da respetiva lista, ou tratando-se de coligacdo, pelo cidadao
imediatamente a seguir do partido pelo qual havia sido proposto o membro que
deu origem a vaga.

2 - Quando, por aplicacdo da regra contida na parte final do niimero anterior, se
tornar impossivel o preenchimento da vaga por cidaddo proposto pelo mesmo
partido, o mandato é conferido ao cidaddo imediatamente a seguir na ordem de
precedéncia da lista apresentada pela coligac¢do.

Artigo 13°
Deveres dos membros da Assembleia

1 - Constituem deveres dos membros da Assembleia:

a) Comparecer e permanecer nas sessbes da Assembleia e nas reunides
das Comissdes a que pertencam;

b) Desempenhar os cargos e as fung¢bes para que sejam eleitos ou
designados e a que ndo se hajam oportunamente escusado;

c) Participar nas discussoes e votagdes;

d) Respeitar a dignidade da Assembleia e dos seus membros;

e) Observar a ordem e a disciplina fixada no Regimento e acatar as
decisdes do Presidente da Assembleia;

f) Contribuir para a eficdcia e prestigio dos trabalhos da Assembleia de
Freguesia e, em geral, para a observancia da Constituicdo, das leis e
regulamentos.

Artigo 14°
Direitos dos membros da Assembleia

1 - Constituem direitos dos membros:

a) Usar da palavra nos termos regimentais;

b) Apresentar, por escrito, pareceres, propostas, recomendagdes, mogdes,
requerimentos e ainda, requerimentos sobre matérias da competéncia
da Assembleia;

c) Fazer constar da ata o seu voto de vencido e as razdes que o
justifiquem, se assim o entender;
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d) Invocar o Regimento e apresentar reclamagdes, protestos e contra-
protestos;

e) Desempenhar fung¢des que lhe foram atribuidas pela Assembleia;

f) Solicitar, por escrito, a Junta de Freguesia, por intermédio da mesa da
Assembleia, as informac¢des e os esclarecimentos que entendam
necessarios;

g) Receber as atas das reunides da Assembleia e da Junta de Freguesia;

h) Eleger e ser eleito para mesa da Assembleia de Freguesia e Junta de
Freguesia, grupos de trabalho e comissées.

CAPITULO III

AGRUPAMENTOS POLITICOS

Artigo 15°
Constituicdo

1 - Os membros da Assembleia eleitos consideram-se constituidos,
independentemente do seu nimero, em grupos politicos da Freguesia.

2 - Cada um dos grupos referidos no numero anterior deve indicar ao Presidente
da Assembleia o seu representante e respetivo substituto.

3 — A Conferéncia de Representantes dos Grupos Politicos da Freguesia é o 6rgio
consultivo do Presidente da Assembleia que a ela preside e é constituido pelos
representantes de todos os grupos politicos que integram a Assembleia.

Artigo 16°
Funcionamento

1 - A Conferéncia reune mediante convocagdo do Presidente da Assembleia, por
sua iniciativa ou a pedido de qualquer grupo politico da Freguesia.

2 - Compete a Conferéncia:

a) Pronunciar-se sobre assuntos que tenham que ver com o regular
funcionamento da Assembleia;

b) Apreciar os assuntos e propostas e agendar nas reunides de Assembleia;

¢) Colaborar com o Presidente da Assembleia na elabora¢do das ordens do
dia das sessGes e na marcagdo das datas para realizacdo destas.
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CAPITULO IV
MESA DA ASSEMBLEIA
Artigo 17°

Composicdo da mesa

1 — A mesa da Assembleia é composta pelo Presidente, um 1.2 Secretario e um 2.°
Secretario, sendo eleito por voto secreto, pela Assembleia de Freguesia de entre
os seus membros.

2 - O Presidente é substituido, nas suas faltas e impedimentos, pelo 1.2 Secretdrio
e este pelo 2.2 Secretdrio.

3 - Na auséncia simultinea de todos ou da maioria dos membros da mesa, a
Assembleia elege, por voto secreto, de entre os membros presentes, 0 nimero
necessario de elementos para a integrar a mesa que ira presidir a reunido.

4 - A mesa é eleita pelo periodo do mandato, podendo os seus membros ser
destituidos em qualquer altura, por deliberacdo tomada pela maioria do nimero
legal de membros da Assembleia, devidamente justificada e em reunido
previamente convocado para o efeito.

5 — O Presidente da mesa é o Presidente da Assembleia de Freguesia.

Artigo 18°
Competéncias da mesa

1 - Compete a mesa:

a) Elaborar a ordem do dia das sessées e proceder a sua distribuigdo;

b) Deliberar sobre questdes de interpretagdao e de integra¢do de lacunas
do Regimento;

c¢) Encaminhar, em conformidade com o Regimento, as iniciativas dos
membros da Assembleia de Freguesia e da Junta de Freguesia;

d) Comunicar a Assembleia de Freguesia as decisdes judiciais relativas a
perda de mandato em que incorra qualquer dos seus membros;

e) Dar conhecimento a Assembleia de Freguesia do expediente relativo
aos assuntos relevantes;

f) Proceder a marca¢do e justificagio de faltas dos membros da
Assembleia de Freguesia;

g) Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam
determinadas pela Assembleia de Freguesia;

h) Exercer as demais competéncias legais.

2 - O pedido de justificagdo de faltas pelo interessado é feito por escrito e dirigido
a mesa, no prazo de cinco dias a contar da data da sessdo ou reunido em que a
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falta se tenha verificado, e a decisdo é notificada ao interessado, pessoalmente ou
por via postal.

3 - Das decisdbes da mesa cabe recurso para o plendrio da Assembleia de
Freguesia.

Artigo 19°
Competéncia do Presidente e dos Secretdrios

1- Compete ao Presidente da Assembleia de Freguesia:

a) Representar a Assembleia, assegurar o seu regular funcionamento e
presidir aos seus trabalhos;

b) Convocar as sessées ordindrias e extraordindrias;

c) Elaborar a ordem do dia das sessdes e proceder a sua distribuigdo;

d) Abrir e dirigir os trabalhos, mantendo a disciplina das sessdes;

e) Assegurar o cumprimento da lei e a regularidade das deliberagées;

f) Suspender e encerrar antecipadamente as sessdes, quando
circunstancias excecionais o justifiquem, mediante decisdo
fundamentada a incluir na ata da reunido;

g) Comunicar a Assembleia de Freguesia as faltas do seu Presidente ou do
substituto legal as sessdes da Assembleia de Freguesia;

h) Comunicar ao Ministério Publico as faltas injustificadas dos membros
da Assembleia de Freguesia e da Junta de Freguesia, quando em
numero relevante para efeitos legais;

i) Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam
determinadas pelo Regimento ou pela Assembleia de Freguesia;

j) Exercer as demais competéncias legais.

2 - Compete aos Secretdrios coadjuvar o Presidente da Assembleia de Freguesia
no exercicio das suas func¢oes, assegurar o expediente, substituir o Presidente nos
termos do n.? 2 do artigo 17.2 do presente Regimento e, na falta de trabalhador
designado para o efeito, lavrar as atas das sessées.

CAPITULOV
SESSOES

Artigo 202
Sessdes ordindarias

1 - A Assembleia de Freguesia reine em quatro sessdes ordindrias anuais, em
abril, junho, setembro e novembro ou dezembro, convocadas com uma
antecedéncia minima de oito dias por edital e por carta com aviso de rece¢do ou
protocolo ou correio de eletronico.
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2 — A apreciagdo do inventdrio dos bens, direitos e obrigacdes patrimoniais, a
respetiva avaliacdo e a apreciagdo e votagdo dos documentos de prestagdo de
contas do ano anterior devem ter lugar na primeira sessio e a aprovacao das
op¢oes do plano e da proposta de or¢amento para o ano seguinte na quarta
sessdo, salvo disposto no artigo 61.2, da Lei n.2 75/13%

Artigo 21°
Sessoes extraordinarias

1 - A Assembleia de Freguesia retine em sessdo extraordindria por iniciativa da
mesa ou apos requerimento:

a) Do Presidente da Junta de Freguesia, em cumprimento de deliberagdao
desta;

b) De um ter¢o dos seus membros;

¢) De um numero de cidad3dos eleitores inscritos no recenseamento eleitoral
da Freguesia equivalente a 30 vezes o nimero de elementos que compdem
a Assembleia de Freguesia, quando aquele nimero de cidaddos eleitores
for igual ou inferior a 5000, ou a 50 vezes, quando for superior.

2 - O Presidente da Assembleia de Freguesia, no prazo de cinco dias apos a
iniciativa da mesa ou a rece¢do dos requerimentos previstos no niumero anterior,
por edital e por carta com aviso de rececio ou protocolo, convoca a sessdo
extraordindria da Assembleia de Freguesia.

3 — A sessdo extraordinaria referida no nimero anterior deve ser realizada no
prazo minimo de trés dias e maximo de dez dias apds a sua convocagdo.

4 — Quando o Presidente da mesa da Assembleia de Freguesia ndo convoque a
sessdo extraordindria requerida, podem os requerentes convoca-la diretamente,
observando, com as devidas adaptagées, o disposto nos n.% 2 e 3 e promovendo a
respetiva publicitacdo nos locais habituais.

Artigo 22°
Sessao

A Assembleia de Freguesia pode, quando necessario, reunir mais do que uma vez
no decurso da mesma sessdo.

Artigo 23°
ReuniGes publicas

2 A aprovacdo das opg¢des do plano e da proposta de orgamento para o ano imediato ao da realizacdo de elei¢des intercalares
nos meses de novembro ou dezembro tem lugar, em sessdo ordindria ou extraordindria do érgdo deliberativo que resultar
do ano eleitoral, até ao final do més de abril do referido ano.
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1 - As sessdes da Assembleia de Freguesia sdo publicas, sendo fixado, nos termos
do Regimento, um periodo para a intervencdo e esclarecimento ao publico.

2 — As sessoes deve ser dada publicidade, com indicagdo dos dias, horas e locais
da sua realiza¢do, de forma a promover o conhecimento dos interessados com
uma antecedéncia de, pelo menos, dois dias uteis sobre a data das mesmas.

3 - A nenhum cidaddo é permitido intrometer-se nas discussbes, aplaudir ou
reprovar as opinides emitidas, as votagdes feitas ou as deliberacGes tomadas.

4 — A viola¢do do disposto no numero anterior é punida com coima de €150 a
€750, para cuja aplicagdo é competente o juiz da comarca, apos participagdo do
Presidente da Assembleia de Freguesia.

5 — Nas reunides da Assembleia de Freguesia, no inicio do periodo antes da ordem
do dia e apos a Ordem do Dia, ha um periodo para interveng¢do do publico, com a
duracdo de trinta minutos, durante o qual lhe serdo prestados os esclarecimentos
solicitados. Durante esses periodos:

a) Apenas serdo admitidos como assuntos de intervencdo os que tenham
interesse direto para a Freguesia, para os quais os intervenientes tém um
tempo maximo de cinco minuto;

b) Os pedidos de esclarecimento serdo sempre dirigidos ao Presidente da
Assembleia de Freguesia;

c¢) Nao sdo permitidas interpelacdes diretas a membros da Assembleia de
Freguesia ou a representantes de outros érgaos;

d) O presidente da Junta de Freguesia e os agrupamentos politicos
eventualmente visados pelas intervengdes do publico, dispoem de um
periodo maximo de dez e cinco minutos, respetivamente, para resposta.

6 — As atas das sessoes e reunides, terminada a meng¢do aos assuntos incluidos na

ordem do dia, fazem referéncia sumaria as eventuais interven¢des do publico na
solicitacdo de esclarecimentos e as respostas dadas.

CAPITULO VI

DISPOSICOES GERAIS

Artigo 24°
Participacdo dos eleitores

1 - Tém direito de participar, sem direito a voto, nas sessdes extraordindrias
convocadas apos requerimento de cidaddos eleitores, dois representantes dos

respetivos requerentes.

2 - Os representantes referidos no numero anterior podem apresentar sugestdes
ou propostas, as quais sdo votadas se tal for deliberado.
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Artigo 25°
Participacdo de membros da junta nas sessoes

1 - A Junta de Freguesia faz-se representar, obrigatoriamente, nas sessdes da
Assembleia pelo seu Presidente, que pode intervir nos debates, sem direito a voto
e apos lhe ter sido dada a palavra pelo Presidente da mesa.

2 - Em caso de justo impedimento, o Presidente da Junta pode fazer-se substituir
pelo seu substituto legal.

3 - Os vogais da Junta de Freguesia devem assistir as sessdes da Assembleia
sendo-lhes facultado intervir nos debates, sem direito a voto, a solicitagdo do
Plendrio ou com a anuéncia do Presidente da Junta ou seu substituto.

4 - Os vogais da Junta de Freguesia podem, ainda, intervir para o exercicio do
direito da defesa da honra.

Artigo 26°
Quoérum

1- A Assembleia de Freguesia sé pode reunir e deliberar quando esteja presente a
maioria do numero legal dos seus membros.

2 — As deliberac¢des sdo tomadas a pluralidade de votos, tendo o Presidente voto
de qualidade em caso de empate, ndo contando as absteng¢des para o apuramento
da maioria.

3 - Quando o 6rgdo ndo possa reunir por falta de quérum, o Presidente designa
outro dia para nova sessdo ou reunido, que tem a mesma natureza da anterior, a
convocar nos termos previstos na presente lei.

4 - Das sessoes canceladas por falta de quéorum é elaborada ata na qual se

registam as presencas e auséncias dos respetivos membros, dando estas lugar a
marcacao de faltas.

CAPITULO VII

ORGANIZACAO DOS TRABALHOS

Artigo 27°
Instalacdo

1 - Compete ao Presidente da Assembleia de Freguesia cessante proceder a
convocacgao dos eleitos para o ato da instalagdo da Assembleia.

2 - A convocacdo sera feita nos cinco dias subsequentes ao apuramento dos
resultados eleitorais.
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3 - Sempre que a convocagdo ndo acontega no prazo previsto no n.2 2 do presente
artigo, cabe ao cidaddo melhor posicionado na lista vencedora das elei¢des para a
Assembleia de Freguesia realiza-la nos cinco dias imediatamente seguintes.

4 - Cabe ao Presidente da Assembleia de Freguesia cessante ou, na sua falta, ao
cidaddo melhor posicionado na lista vencedora, proceder a instalagdo da nova
Assembleia de Freguesia no prazo maximo de 20 dias, a contar do dia do
apuramento definitivo dos resultados eleitorais.

5 — Cabe ao Presidente da Assembleia de Freguesia cessante ou na sua falta, ao
cidaddo melhor posicionado na lista vencedora, proceder a instalacdo, verificar a
identidade e a legitimidade dos eleitos e designar, de entre os presentes na sessdo
de instala¢do, quem redige a ata, a qual sera assinada pelo Presidente e por quem
a redigiu.

6 - O mandato dos membros da Assembleia de Freguesia tem inicio na sessdo
destinada especificamente a verificagdo de poderes e cessa na sessdo de instalacdo
subsequente, sem prejuizo da cessa¢do por outras causas previstas na Lei.

7 — Sempre que as faltas a sessdo de instalacdo dos membros a empossar sejam
justificadas, a identidade e legitimidade dos eleitos correspondentes serad
verificada pelo Presidente da Assembleia de Freguesia na primeira sessio do
6rgao a que compareg¢am.

Artigo 28°
Primeira reuniao

1 - Até que seja eleito o Presidente da Assembleia, compete ao cidaddo que tiver
encabecado a lista mais votada ou, ao cidaddo sucessivamente melhor
posicionado nessa mesma lista presidir a primeira reunido de funcionamento da
Assembleia de Freguesia que se efetua imediatamente a seguir ao ato da
instalacdo, para efeitos de eleicdo, por escrutinio secreto, dos vogais da Junta de
Freguesia, bem como do Presidente e Secretdrios da mesa da Assembleia de
Freguesia.

2 — Na auséncia de disposicdo regimental compete a Assembleia deliberar se cada
uma das elei¢des a que se refere o nimero anterior é uninominal ou por meio de
listas.

3 - Verificando-se empate na votacdo, procede-se a nova eleicdo,
obrigatoriamente uninominal.

4 - Se o empate persistir nesta ultima, é declarado eleito para as fung¢Ges em
causa o cidadido que, de entre os membros empatados, se encontrava melhor
posicionado nas listas que os concorrentes integrarem na eleicdo para a
Assembleia de Freguesia, preferindo sucessivamente a mais votada.
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5 — A substituicdo dos membros da Assembleia que irdo integrar a junta seguir-
se-a imediatamente a eleicdo dos vogais desta, procedendo-se depois a verificagao
da identidade e legitimidade dos substitutos e a eleicdo da mesa.

6 - Enquanto ndo for aprovado novo regimento, continua em vigor o
anteriormente aprovado.

Artigo 29°
Periodo de antes da ordem do dia

1 - Em cada sessdo ordinaria é fixado um periodo de antes da ordem do dia, com
duracdo maxima de sessenta minutos, para tratamento de assuntos gerais de
interesse autarquico, entre os quais:

a) Interpela¢des, mediante perguntas orais ou escritas, a Junta sobre assuntos
da respetiva administragdo;
b) Apreciagdo, por qualquer membro, de assuntos de interesse local.

Artigo 30°
Ordem do dia

1- A ordem do dia deve incluir os assuntos indicados pelos membros do respetivo
orgdo, desde que sejam da competéncia deste e o pedido correspondente seja
apresentado por escrito com uma antecedéncia minima de:

a) Cinco dias uteis sobre a data da sessdo, no caso de sessdes ordindrias;
b) Oito dias uteis sobre a data da sessdo, no caso de sessdes extraordindrias.

2 - A ordem do dia é entregue a todos os membros com antecedéncia minima de
trés dias uteis sobre a data do inicio da sessdo, enviando-se-lhes, em simultaneo,
a respetiva documentacdo.

CAPITULO VIII

USO DA PALAVRA

Artigo 31°
Uso da palavra pelos membros da Assembleia

1- O uso da palavra é concedido aos membros da Assembleia para:

a) Exercer o direito de defesa, conforme o previsto no n.? 4, do artigo 11.2, do
presente Regimento;

b) Reagir contra ofensas e consideragdo;

¢) Tratar de assuntos de interesse local;

d) Participar nos debates;
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e) Apresentar recomendac¢des, propostas e mogdes sobre assuntos de
marcado interesse para a Freguesia;

f) Fazer protestos, reclamagées e interpor recursos;

g) Fazer requerimentos;

h) Formular ou responder a pedidos de esclarecimentos;

i) Produzir declaragées de voto;

j) Tudo o mais contido no presente Regimento.

2 — Cada grupo politico, em cada um dos pontos constantes da convocatdria, tem
direito ao uso da palavra por um periodo de cinco minutos, ao qual acrescem
periodos suplementares de trés minutos por cada membro.

Artigo 32°
Uso da palavra pelos membros da mesa

Se os membros da mesa quiserem usar da palavra em reunido plenaria na qual se
encontrem em fung¢des poderdo fazé-lo sem deixar os seus lugares na mesa, se a
Assembleia assim o permitir.

Artigo 33°
Uso da palavra pelos membros da Junta de Freguesia

1 - O uso da palavra é concedido ao Presidente da Junta de Freguesia ou ao seu
substituto legal, no periodo de antes da ordem do dia, para prestar
esclarecimentos que lhe forem solicitados.

2 - O uso da palavra é concedido ao Presidente da Junta de Freguesia ou ao seu
substituto legal, no periodo de antes da ordem do dia, para:

a) Apresentar a informagdo prevista na alinea e), do n.2 3, do artigo 6.2 deste
Regimento;

b) Apresentar os documentos submetidos pela Junta de Freguesia, nos
termos legais, a apreciacdo da Assembleia;

¢) Intervir nos debates, sem direito a voto;

d) Invocar o Regimento ou interpelar a mesa.

3 — Os vogais da Junta de Freguesia devem assistir as sessdes de Assembleia, de
acordo com o n.° 3 do artigo 25.2 do presente Regimento.

Artigo 34°
Fins do uso da palavra

1 - No uso da palavra, os originadores dirigem-se aos Presidente da mesa e a
Assembleia.

2 — Quem solicitar a palavra deve declarar para que fim a pretende.
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3 — Quando o orador se afaste da finalidade para que lhe foi concedida a palavra é

advertido pelo Presidente da mesa, que podera retirar-lha se o orador persistir na
sua atitude.

4 - No uso da palavra ndo serdo permitidas interrupgdes, salvo com autorizacdo
do orador e do Presidente da mesa.

Artigo 35°
Interpelacdo da mesa

Os membros da Assembleia podem interpelar a mesa, quando tenham duvidas
sobre as decisdes desta ou sobre a orienta¢do dos trabalhos.

Artigo 36°
Requerimentos

1 — Serdo considerados requerimentos apenas os pedidos a mesa respeitantes ao
processo de apresentacdo, discussio e votacdo de qualquer assunto ou ao
funcionamento da reunido.

2 - Os requerimentos podem ser apresentados por escrito ou oralmente, podendo
o Presidente da mesa, se o considerar conveniente, determinar que um
requerimento oral seja formulado por escrito.

3 - Os requerimentos, uma vez admitidos pela mesa, sdo imediatamente votados,
sem discussdo.

Artigo 37°
Recursos

1 - Qualquer membro da Assembleia pode recorrer para o plendrio da decisdo do
Presidente ou da mesa, quando a considere ilegal.

2 - O recurso deve ser apresentado logo apos a decisdo ou deliberagao que se
impugna e imediatamente discutido e votado.

3 — O membro da Assembleia que tiver recorrido pode usar da palavra, para
fundamentar o recurso.

4 - Para intervir sobre o objeto do recurso, um representante de cada grupo
politico.

Artigo 382
Pedidos de esclarecimentos
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1 — O uso da palavra para esclarecimento limita-se a formulagdo concisa da
pergunta ou da resposta sobre a matéria em davida, referida pelo orador que tiver
acabado de intervir.

2 - Os membros da Assembleia que queiram formular pedidos de esclarecimento
devem inscrever-se no termo da intervencdo que os suscitou, sendo formulados
pela ordem de inscricdo e respondidos em conjunto se o interpelado assim o
entender.

Artigo 39°
Reacgdo contra ofensas a honra e a dignidade

1 - Sempre que um membro da Assembleia considere que foram proferidas
expressoes ofensivas a sua honra ou dignidade pode, para se defender, usar da
palavra.

2 - O autor das expressdes consideradas ofensivas pode dar explicagdes.

Artigo 40°
Protestos

1 — Por cada grupo politico de Freguesia e sobre a mesma matéria, apenas é
permitido um protesto.

2 - N&o sdo admitidos protestos a requerimentos, recursos, pedidos de
esclarecimentos e as respetivas respostas, bem como as declarag¢ées de voto.

Artigo p1°
Declaragao de voto

Cada grupo politico de Freguesia ou cada membro da Assembleia, a titulo
individual, tem o direito de produzir, no final de cada votagdo, uma declaracdo de
voto esclarecendo o sentido da sua votacdo, exceto em caso de escrutinio secreto,
podendo as mesmas ser escritas ou orais.

CAPITULO IX

DELIBERACOES E VOTACOES

Artigo 42°
Deliberacoes

S6 podem ser objeto de deliberacdo os assuntos incluidos na ordem do dia da
sessao.

Artigo 43°
Maioria
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As deliberagoes da Assembleia sdo tomadas a pluralidade de votos, com a
presenca da maioria do numero legal de membros da Assembleia, tendo o
Presidente voto de qualidade em caso de empate, ndo contando as abstengdes
para o apuramento da maioria.

Artigo 44°
Voto

1 - Cada membro da Assembleia tem um voto.

2 - Nenhum membro da Assembleia presente pode deixar de votar, sem prejuizo
do direito de abstencgdo.

3 - No escrutinio secreto ndo ha direito de abstencdo, sem prejuizo da
possibilidade de votos brancos e nulos.

Artigo 45°
Formas de votagao
1 — A votagdo é nominal, salvo se o regimento estipular ou a Assembleia de
Freguesia deliberar, por proposta de qualquer membro, outra forma de votacao.

2 — O Presidente vota em ultimo lugar.

3 - As deliberagbes que envolvam a apreciagio de comportamentos ou de
qualidade de qualquer pessoa sdo tomadas por escrutinio secreto e, em caso de
duvida, o 6rgdo delibera sobre a forma da votagdo.

4 - Havendo empate em votacdo por escrutinio secreto, procede-se
imediatamente a nova votacdo e, se 0 empate se mantiver, adia-se a deliberacdao
para sessdo seguinte, procedendo-se a votagdo nominal se na primeira votagdo
desta sessdo se repetir o empate.

5 — Quando necessaria, a fundamentag¢ao das deliberagdes tomadas por escrutinio
secreto € feita pelo Presidente apos a votagdo, tendo em conta a discussdo que a
tiver precedido.

6 - Ndo podem estar presentes no momento da discussio nem da votagdo os
membros do 6rgdo que se encontrem ou se considerem impedidos.

Artigo 462
Publicidade das deliberac¢oes

1 - Para além da publicacdo em Didrio da Republica quando a lei expressamente o
determine, as delibera¢des dos oérgios das autarquias locais, bem como as
decisdes dos respetivos titulares, destinadas a ter eficicia externa, devem ser
publicadas em edital afixado nos lugares de estilo durante cinco dos dez dias
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subsequentes a tomada da deliberacdo ou decisdo, sem prejuizo do disposto em
legislagdo especial.

2 - Os atos referidos no namero anterior sdo ainda publicados no sitio da
Internet, no boletim da autarquia local e nos jornais regionais editados ou
distribuidos na darea da respetiva autarquia, nos 30 dias subsequentes a sua
pratica, que reinam cumulativamente as seguintes condig¢des:

a) Sejam portugueses, nos termos da lei;

b) Sejam de informacdo geral;

¢) Tenham uma periodicidade ndo superior a quinzenal;

d) Contem uma tiragem média minima por edi¢do de 1500 exemplares nos
ultimos seis meses;

e) Ndo sejam distribuidos a titulo gratuito.

3 - As tabelas de custos relativos a publicagio das decisdes e delibera¢des
mencionadas no n.2 1 sdo estabelecidas anualmente por portaria dos membros do
Governo responsaveis pelas areas da comunica¢do social e da administrac¢do local,

ouvidas as associagbes representativas da imprensa regional e a Associagdo
Nacional de Municipios Portugueses.

CAPITULO X
COMISSOES

Artigo 47°
Constituicdo

A Assembleia de Freguesia pode constituir comissdes permanentes ou eventuais,
para qualquer fim determinado.

Artigo 48°
Competéncia

Compete as comissGes apreciar os assuntos objetos da sua constitui¢do,
apresentando os respetivos relatdrios nos prazos fixados pela Assembleia.

Artigo 49°
Funcionamento

1 - Compete ao Presidente da Assembleia convocar a primeira reunido das
comissoes.

2 — A mesa podera participar nas reunides das comissdes, se assim o entender.

3 - Os trabalhos de cada comissdo sdo coordenados por um Presidente,
coadjuvado por um Secretario, escolhido pelos seus membros.
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4 - As comissOoes podem solicitar, através da mesa, informacoes e pareceres
necessarios ao exercicio das suas funcoes.

CAPITULO XI
ATOS DA ASSEMBLEIA

Artigo 50°
Atas

1 — De cada de sessdo é lavrada ata, a qual contem um resumo do que de
essencial nela se tiver passado, indicando, designadamente, a data e o local da
sessdo, os membros presentes e ausentes, os assuntos apreciados, as decisdes e
deliberagdes tomadas e a forma e o resultado das respetivas votacoes e, bem
assim, o fato de a ata ter sido lida e aprovada.

2 - As atas sdo lavradas, sempre que possivel, por trabalhador da autarquia local
designado para o efeito e sdo postas a aprovac¢do de todos os membros no final da
respetiva sessdo ou no inicio da seguinte, sendo assinadas, apos aprovac¢ao, pelo
Presidente e por quem as lavrou.

3 - As atas ou o texto das deliberagdes mais importantes podem ser aprovadas em
minuta, no final das sessbes, desde que tal seja deliberado pela maioria dos
membros presentes, sendo assinadas, apos aprovacdo, pelo Presidente e por
quem as lavrou.

4 - As deliberacées s6 adquirem eficicia depois de aprovadas e assinadas as
respetivas atas ou depois de assinadas as minutas, nos termos dos numeros

anteriores.

5 — As atas serdo disponibilizadas em formato PDF, na pagina web da Junta de
Freguesia, para consulta comunitaria.

Artigo 51°
Registo na ata do voto vencido

1 - Os membros do érgido podem fazer constar da ata o seu voto de vencido e as
respetivas razoes justificativas.

2 - Quando se trate de pareceres a emitir para outras entidades, as delibera¢oes
sdo sempre acompanhadas das declaracées de voto apresentadas.

3 — O registo na ata do voto vencido exclui o eleito da responsabilidade que
eventualmente resulte da deliberacdo.

Artigo 52°
Atos nulos
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1 - S3o nulos os atos para os quais a lei comine expressamente essa forma de
invalidade.

2 - Sdo, em especial, nulos:

a) Os atos que prorroguem ilegal ou irregularmente os prazos de pagamento
voluntério dos impostos, taxas, derramas, mais-valias ndo previstas na lei.

b) As deliberagbes de qualquer 6rgio das autarquias locais que envolvam o
exercicio de poderes tributarios ou determinem o langamento de taxas ou
mais-valias ndo previstas na lei.

c) As deliberagées de qualquer 6rgio das autarquias locais que determinem
ou autorizem a realizacdo de despesas ndo permitidas por lei.

CAPITULO XII
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 53°
Alteracoes

1 - O presente Regimento pode ser alterado pela Assembleia de Freguesia, sob
proposta de, pelo menos, um ter¢o dos seus membros.

2 - As alteragbes ao Regimento devem ser aprovadas por maioria dos seus
membros em efetividade de fun¢des, entrando em vigor no dia seguinte ao da sua
aprovacao.

Artigo 54°
Entrada em vigor

1 - O presente Regimento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagdo pela
Assembleia de Freguesia.

2 - Nos termos da lei, aquando da instalagdo de uma nova Assembleia, enquanto
ndo for aprovado o novo Regimento, este manter-se-a em vigor.

Artigo 55°
Termo

O presente Regimento foi aprovado pela Assembleia de Freguesia de Meca em
sua sessdo ordindria realizada aos dezoito dias do més de dezembro de 2017.

O Presidente da Assembleia de Freguesia,
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